طلب نقل

السيد الأستاذ/ رئيس قسم .......................
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
تحية تقدير واحترام وبعد...
أرجو من سيادتكم التكرم بالموافقة على طلبي المُقدم بخصوص نقلي من .........................
إلى .........................، وسبب تقديم هذا الطلب هو ...................................................
.................................................................................................................
بناءً على الأسباب التي ذكرتها ألتمس من سيادتكم سرعة الموافقة على طلب النقل، وفقكم الله لما فيه الخير دائمًا وسدد خطاكم.
وتفضلوا بقبول فائق الاحترام.
مقدمه لسيادتكم
الاسم: .................................................
الوظيفة: ..............................................
الدرجة الوظيفية: ....................................
الرقم الوظيفي: ......................................
رقم الجوال: .........................................
                                                                                    التوقيع
                                                                      ......................................
